
令和６年度 校務支援員（ｽｸｰﾙ･ｻﾎﾟｰﾄ･ﾊﾟｰﾄﾅｰ） 募集要項 
関西大倉中学校 

 

 関西大倉学園では、生徒たちの学びと成⾧を温かい「まなざし」で見守り、子どもたちの多様

な「こころざし」を育む取り組みを進めています。 

 こうした中、教材の準備・コピーなどの教員の業務補助や、電話対応などの校務の一部を受け

持っていただく校務支援員（教員免許不要）の配置を進めることになり、「スクール・サポート・

パートナー」として勤務いただける方を募集いたします。 

 関西大倉学園の子どもたちの健やかな成⾧を、本校教員と一緒に温かく支え、見守っていただ

ける方のご応募を心よりお待ちしております。 

 

校務支援員の募集について 

募集期間 

・令和 6 年 6 月 21 日（金）～ 30 日（日） 

募集内容 

・初年度契約期間：令和６年８月 26 日 ～ 令和 7 年 3 月 31 日 

【⾧期休業期間（春休み、冬休み）を除く】 

・勤務時間：1 週間あたり 15 時間【勤務日及び勤務時間は、後日相談のうえ、決定する】 

※学校勤務経験者、歓迎。 

※在校生のご家族の方は、ご遠慮ください。 

主な業務内容 

・学習プリント等の印刷、準備 



・学校備品の点検、管理 

・家庭への配付文書の印刷、仕分け 

・学校行事の準備及び後片付けの補助 

・PC 基本操作（Word、Excel） 

・その他補助的業務 

給与等 

（1）賃金 1,300 円（時給） 

（2）通勤距離が 2km 以上の場合は交通費を別途支給 

（3）契約期間に応じて年次休暇を付与 

採用までの流れ 

1．WEB フォームより応募 

  ※本校 WEB ページ下部にある【教職員採用】より、ご応募ください。 

2．面接・適性検査等による選考 

3．採用者への説明 

（備考） 

＊マイカー通勤可 

＊採用となった方については、胸部レントゲン検査結果の提出をお願いしています。 

 

お問い合わせ先 

関西大倉中学校高等学校 教頭 中阪 益之 

TEL 072-643-6321 

FAX 072-643-8375 


